
  

क्र.सं. 

सेवाको कककसम सेवा प्राप्त गर्न चाकिरे् कागजातिरु  लाग्रे् 

समय 

लाग्रे् शुल्क  कजम्मेवार कमनचारी/शाखा गुर्ासो सुन्रे् 

अकिकारी  

कैकियत 

१. र्यााँ र्ागररकता क. बंशजको र्ागररकता प्राप्त गर्न 

  ▪ सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट प्रमान्ित भएको न्िर्मावलीको 

अिुसचूी १ बमोन्िमको फाराम । 

▪ आमा र बाबुको िागररकताको प्रमाि पत्र 

▪ बाबु आमाको न्ववाह दताा प्रमािपत्र 

▪ आमा र बाबुको िागररकता िबधद ैमतृ्र् ुभएको अवस्थामा 

आफ्िो बंशि तफा का तीिपसु्ता न्भत्रका िातेदारको 

िागररकताको प्रमाि पत्र  

▪ िधमदताा र शनै्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र  

▪ सिाखतको लान्ग बाबु वा आमा बाहके आफ्िा बंश तफा का 

तीि पसु्तान्भत्रका िातेदार उपन्स्थत भएको खण्डमा न्ििको 

िागररकता र िाता खलु्ि ेकागिात । 

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइिको फोटो २ प्रन्त  

▪ न्ववान्हत मन्हलाको हकमा पन्तको िागररकता र न्ववाह दताा 

प्रमाि पत्र समेत । साथै सिाखतको लान्ग 

पन्त/सास/ुससरुा/िेठाि/ुदवेर मध्रे् कुिै एक ििा िागररकताको 

प्रमाि पत्र सन्हत उपन्स्थत हिुुपिे । 

▪ बसाईसराइ भई आएको व्र्न्िको हकमा बसाई सराईको दताा 

प्रमाि पत्र र न्विलुी/पािीको रन्सद । 

▪ कमाचारीको पररवारल ेकमाचारी कार्ारत रहकेो न्िल्लाबाट 

िागररकताको प्रमािपत्र न्लि चाहमेा सम्बन्धित कार्ाालर्को 

न्सफाररस समते ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रमाि/ 

कागिात 

पगुमेा सोही  

न्दि 

 

 

 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

िेपाल सरकार 

गहृ मधत्रालर् 

न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्, रुपधदहेी 

र्ागररक वडापत्र 

 



  ख. बैवाकिक अंकगकृत र्ागररकता प्राप्त गर्न      

  ▪ सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट प्रमान्ित भएको न्िर्मावलीको 

अिुसचूी ७ बमोन्िमको न्सफाररस फाराम  

▪ िधमदताा वा िधम न्मन्त खलु्िे सरकारी कागि र उपलव्ि 

भएसम्म शनै्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र । 

▪ दवैुकाि दने्खिे हालसाल ैन्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३cm साइिको फोटो २ प्रन्त  

▪ पन्तको िागररकता र न्ववाह दतााको प्रमाि पत्र  

▪ सिाखतको लान्ग  पन्त/सास/ुससरुा/िेठाि/ुदवेरमध्रे् कुिै एक 

ििा न्ििको िागररकताको प्रमािपत्र सन्हत उपन्स्थत हुिुपिे । 

▪ पन्तको बसाईसराई भई आएको व्र्न्िको हकमा बसाई 

सराईको दताा प्रमािपत्र  

▪ आफु िम्मेको मलुकुको िागररकता त्र्ाग गिा कारवाही 

चलाएको न्िस्सा  

▪ बैवान्हक अंन्गकृत िागररकता प्राप्त गिुा अगावै पन्तको मतृ्र् ु

भैसकेको अवस्थामा पन्तको मतृ्र्दुताा प्रमािपत्र र पन्तसँग 

िाता खलु्िे तीि पसु्तान्भत्रको व्र्न्िको िागररकताको प्रमाि 

पत्र र सिाखत 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

  ग. आमाको र्ामबाट वंशजको र्ागररकता प्राप्त गर्न       

  ▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी १ बमोन्िमको न्ववरि भरी सम्बन्धित 

वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते प्रमान्ित गरेको फाराम ।  

▪ आमाको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र । 

▪ िधमदताा र शनै्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र । 

▪ िधमस्थाि र आमासँगको िाता साथै िेपालमा िधम भई 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

 

 

 

 

 

रु १० को 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

 



िेपालमा िै बसोबास गद ैआएको र न्ििको बाबुको पन्हचाि 

हुि िसकेको व्र्होरा खलु्ि ेगरी सम्बन्धित स्थािीर् तहले 

गररन्दएको न्सफाररस र प्रहरी सिान्मि मचुलु्का ।  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३cm साईिको फोटो २ प्रन्त । 

▪ आमाको सिाखत । 

▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी ४ (क) र ४ (ख) बमोन्िमको 

स्वघोषिा ।  

▪ आमाको मतृ्र् ुभइसकेको भए मतृ्र्दुताा प्रमािपत्र र होस 

ठेगािामा िरहकेोमा स्वीकृत न्चन्कत्सकको न्सफाररस । 

सोही  न्दि न्टकट अन्िकृत/ िा.स.ु अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

  घ. मातृत्व र कपतृत्व ठेगार्ा र्भएकाको र्ागररकता प्राप्त 

गर्न  

     

  ▪ न्िर्मावलीकोको अिुसचूी १ बमोन्िमको न्ववरि भरी 

सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते प्रमान्ित गरेको 

फाराम । 

▪ बालमन्धदर, अिाथाालर् िस्ता िेपाल सरकारबाट माधर्ता 

प्राप्त संस्थामा हुकेको भए त्र्स्तो संस्थाको न्सफाररस र 

संस्थाको प्रमखुको सिाखत साथै सो को आिारमा सम्बन्धित 

स्थािीर् तहल ेगरेको न्सफाररस र सिान्मि मचुलु्का ।  

▪ कािूि र संरिकद्धारा हुकााइएको भए त्र्स्तो संरिकले गरेको 

सिाखत सन्हत न्ििको िागररकताको प्रमािपत्र र सम्बन्धित 

स्थािीर् तहको न्सफाररस र सिान्मि मचुलु्का ।  

▪ कुिै व्र्न्ि न्वशेषले पालिपोषि गरेको भए पालि पोषि गिे 

व्र्न्िको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र तथा सिाखत र 

सोही व्र्होरा बमोन्िमको सम्बन्धित स्थािीर् तहको 

न्सफाररस र सिान्मि मचुलु्का ।  

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 



  ङ. रे्पालको र्ागररकता प्रमाणपत्र त्याग गरु्न परेमा      

  ▪ अिुसचूी-९ बमोन्िमको ढाचँाको आवेदि फारम 

▪ िागररकता त्र्ाग गि ेव्र्न्ि िपेाल न्भत्र ैवसके भए सम्बन्धित 

न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर् र न्वदशेमा बसेको भए िेपाली 

न्िर्ोगमा न्िवेदि न्दिपुि े। 

▪ सक्कल िपेाली िागररकता प्रमािपत्र 

▪ सक्कल िपेाली राहदािी  

▪ सम्बन्धित दशेको राहदािी एवम ्िागररकता प्रमािपत्र 

▪ VISA को प्रन्तन्लपी 

र्ोट:  

▪ ििु न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्बाट िेपाली िागररकता 

प्रमािपत्र िारी भएको हो सोही न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्मा 

िेपाल िागररकता ऐि/न्िर्म बमोन्िम िागररकता पररत्र्ाग 

गिुापिे । 

▪ आन्ववान्हत अवस्थामा माइतीतफा बाट िपेाली िागररकताको 

प्रमािपत्र प्राप्त गरी सान्वकमा िेपालमा रहदँा अको न्िल्लामा 

न्ववाह भएका र पन्ि न्वदशेी मलुकुको िागररकता प्राप्त गरेका 

मन्हलाहरुका हकमा ििु न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्बाट शरुु 

िागररकता िारी भएको हो सोही कार्ाालर्बाट गरै आवासीर् 

िेपाली िागररकता िारी हुि े। 

▪ िेपालमा रहदँा एउटा न्िल्लाबाट िागररकता न्लई अको 

न्िल्लामा बसाइसँराइ गरेका र पन्ि न्वदशेी मलुकुको 

िागररकता प्राप्त गरेको व्र्न्िहरुका हकमा िपेाल िागररकता 

पररत्र्ाग भएको अन्भलेखको प्रमाि एकीि गरी बसाइसँरी 

आएको न्िल्लाको न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्बाट गरै 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

 

 

 

 

 



आवासीर् िपेाली िागररकता िारी हुि े। 

▪ कमाचारी पररवारका िाताले एउटा न्िल्लाबाट िेपाली 

िागररकताको प्रमािपत्र न्लएका स्थार्ी ठेगािा अको 

न्िल्लामा भएका र पन्ि न्वदशेी मलुकुको िागररकता प्राप्त 

गरेका व्र्न्िहरुका हकमा िेपाल िागररकता पररत्र्ाग भएको 

अन्भलेखको प्रमाि र्न्कि गरी िेपालमा स्थार्ी ठेगािा 

भएको न्िल्लाको न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्बाट गरै 

आवासीर् िपेाली िागररकता िारी हुि े। 

  च. पुर् रे्पाली र्ागररकता कायम गर्न      

  ▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी ११ बमोन्िमको न्िवेदि 

▪ पन्हले न्ििलाई िारी गररएको िेपाली िागररकताको 

प्रमािपत्रको िाँर्ा प्रन्त  

▪ न्वदशेको िागररकता त्र्ागेको न्िस्सा 

▪ कसलुेट न्वभागबाट न्वदशेी िागररकता त्र्ागको 

आन्िकारीक प्रमान्ित पत्र  

▪ िेपालमा बसोवास गरररहकेो दने्खि ेप्रमाि वा सम्बन्धित 

स्थािीर् तहको न्सफाररस । 

▪ पन्हले िागररकता िारी भएको सम्बन्धित न्िल्ला प्रशासि 

कार्ाालर्मा न्िवेदि न्दिपुि े। 

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

रु १३ को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

  छ. गैर आवासीय रे्पाली र्ागररकता प्राप्त गर्न (साकन  

राष्ट्र बािेकका देशमा बसोबास गरे्को िकमा) 

     

  ▪ न्िर्मावलीको असचूी ८(ग) बमोन्िमको न्ववरि भरी 

सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते प्रमान्ित गरेको 

फारम  

▪ न्िवेदकको वा न्ििको बाबु वा आमा बािे वा बज्रै्को 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



िेपाली िागररकता प्रमाि पत्र  

▪ सान्वकमा िपेालको िागररकता न्लएको भए िागररकता त्र्ाग 

गरेको प्रमाि  

▪ न्बदशेी मलुकुको िागररकता भएको प्रमाि  

▪ साका  राष्ट्र बाहकेका दशेमा बसोवास गरेको प्रमाि  

▪ हाल िागररक रहकेो मलुकुबाट न्लएको राहदािी  

▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी ८(घ) बमोन्िमको प्रन्तवद्धता पत्र र 

अिुसचूी ८(च) बमोन्िमको सपथ  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईिको फोटो २ प्रन्त  

▪ िसको िेपाली िागररकताको प्रमािपत्रको आिारमा गैर 

आवासीर् िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र न्लि ेहो, उि 

िागररकता िारी भएको न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्मा न्िवदेि। 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

  ज. जन्मको आिारमा रे्पाली र्ागररकता कलएका 

आमा र बाबकुा सन्तार्ले बंशजको र्ागररकता प्राप्त 

गर्न 

     

  ▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी १ बमोन्िमको न्ववरि भरी 

सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते प्रमान्ित गरेको 

फारम  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईिको फोटो २ प्रन्त  

▪ आमा र बाबुको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र  

▪ िधमदताा प्रमािपत्र 

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहमा स्थार्ी बसोबास रहकेो भिी 

सम्बधिीत स्थािीर् तहल ेगरेको न्सफाररस । 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

 

 

 

 

 



▪ िधमस्थाि र िाता खलु्िे गरी सम्बन्धित स्थािीर् तहल े

गररन्दएको न्सफाररस 

▪ शैन्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र  

▪ बसाई सराई दताा प्रमािपत्र (ठेगािा पररवताि गरी िागररकता 

न्लि चाहमेा) 

▪ आमा र बाबुको न्ववाह दताा प्रमािपत्र  

▪ आमा र बाबु मध्रे् कोही वा दवैुको मतृ्र् ुभएको हकमा मतृ्र् ु 

दताा प्रमाि पत्र ।  

▪ सिाखतको लान्ग बाबु वा आमा उपन्स्थत हुिुपिे सो हुि 

िसकेमा न्िवेदकका वंश तफा का तीि पसु्तान्भत्रका िातेदार 

न्ििको िागररकता र िाता खलु्िे कागिात सन्हत उपन्स्थत 

हुिुपिे । 

  झ. बाबु वा आमा मध्य कुरै् एकले जन्मको आिारमा 

रे्पाली र्ागररकता प्राप्त गरेको र अकोको रे्पाली 

र्ागररकता प्राप्त गरु्न अगावै मृत्यु भएको वा 

सम्पकन कविीर् रिेको सन्तार्ले अंकगकृतको 

र्ागररकता प्राप्त गर्न  

     

  ▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी ७ बमोन्िमको न्ववरि भरी 

सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते प्रमान्ित गरेको 

फारम  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईिको फोटो २ प्रन्त  

▪ बाबु वा आमाको िधमको आिारमा प्राप्त गरेको िेपाली 

िागररकताको प्रमािपत्र  

▪ िधमदताा प्रमािपत्र 

▪ बाबु वा आमाको मतृ्र् ुभएको भए मतृ्र् ुदताा प्रमािपत्र, 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

 

 

 

 

 



▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहमा स्थार्ी बसोबास रहकेो भिी 

सम्बधिीत स्थािीर् तहल ेगरेको न्सफाररस । 

▪ िधमस्थाि, िाता र न्िि िपेालमा स्थार्ी बसोबास गरेको 

व्र्होरा खलु्ि ेगरी सम्बन्धित स्थािीर् तहल ेगररन्दएको 

न्सफाररस 

▪ शैन्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र  

▪ बसाई सराई दताा प्रमािपत्र (ठेगािा पररवताि गरी िागररकता 

न्लि चाहमेा) 

▪ आमा र बाबुको न्ववाह दताा प्रमािपत्र  

▪ बाबु वा आमा सम्पका न्वहीि भएको भए सोको व्र्होरा खलु्ि े

गरी सम्बन्धित स्थािीर् तहल ेगररन्दकएको न्सफाररस 

▪ आमा र बाबु मध्रे् कोही वा दवैुको मतृ्र् ु वा सम्पका न्वहीि 

भएको हकमा अिुसचूी-७ख. बमोन्िमकी ढाचँामा गरेको 

स्वघोषिा ।  

▪ सिाखतको लान्ग बाबु वा आमा उपन्स्थत हुिुपिे सो हुि 

िसकेमा न्िवेदकका वंश तफा का तीि पसु्तान्भत्रका िातेदार 

न्ििको िागररकता र िाता खलु्िे कागिात सन्हत उपन्स्थत 

हुिुपिे । 

▪ प्रहरी सिान्मि, सचुिा टाँस 

  ञ. रे्पालको र्ागररक आमाबाट कवदेशमा जन्म वा 

रे्पालमा जन्म भई रे्पालमा स्थायी बसोबास 

गरेको, कवदेशको र्ागररकता वा रािदार्ी र्कलएको र 

बाबुको पकिचार् र्भएको व्यकिले अंकगकृत रे्पाली 

र्ागररकता प्राप्त गर्न 

     



  ▪ न्िर्मावलीको अिुसचूी ७ बमोन्िमको न्ववरि भरी 

सम्बन्धित वडा कार्ाालर्बाट फोटो समते प्रमान्ित गरेको 

फारम  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईिको फोटो २ प्रन्त  

▪ न्ििको िधम भएको मलुकु, स्थाि र िधम सम्बधिी न्ववरि 

खलु्िे कागिात 

▪ िधमदताा प्रमािपत्र 

▪ आमाको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र 

▪ आमाको मतृ्र् ुभएको भए मतृ्र् ुदताा प्रमािपत्र, 

▪ िेपालमा स्थार्ी बसोबास गरेको र न्ििको बाबुको पन्हचाि 

िभएको व्र्होरा खलु्िे गरी सम्बन्धित स्थािीर् तहल े

गररन्दएको न्सफाररस 

▪ िधमस्थाि र िाता खलु्िे गरी सम्बन्धित स्थािीर् तहल े

गररन्दएको न्सफाररस 

▪ शैन्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र  

▪ बसाई सराई दताा प्रमािपत्र (ठेगािा पररवताि गरी िागररकता 

न्लि चाहमेा) 

▪ न्वदशेी मलुकुको िागररकता वा राहदािी िन्लएको भिी न्िि 

र न्ििको आमाल ेअिुसचूी-७क. बमोन्िमकी ढाचँामा गरेको 

स्वघोषिा ।  

▪ सिाखतको लान्ग आमा उपन्स्थत हुिुपिे सो हुि िसकेमा 

न्िवेदकका वंश तफा का तीि पसु्तान्भत्रका िातेदार न्ििको 

िागररकता र िाता खलु्ि ेकागिात सन्हत उपन्स्थत हुिपुिे । 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही  न्दि 

 

 

 

 

 

रु १० को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

२. र्ागररकताको क) र्ागररकता िराएको, च्याकतएको वा र्ष्ट भएको िकमा       



प्रकतकलकप  ▪ िागररकताको प्रमािपत्र न्वतरि कार्ान्वन्ि, न्िदने्शका २०६३ 

मा उल्लेन्खत िेपाली िागररकताको प्रमािपत्रको प्रन्तन्लन्प 

पाउँ भधि ेढाचँाको न्िवेदि र सम्बन्धित स्थािीर् तहको 

न्सफाररस ।  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईिको फोटो २ प्रन्त  

▪ आवश्र्कता अिुसार प्रहरी सिान्मि मचुलुका 

▪ पन्हले िारी भएको िागररकता प्रमाि पत्र च्र्ान्तएको वा 

फाटेको भएमा सोही अवस्थाको िागररकताको सक्कल प्रन्त र 

हराएको वा िष्ट भएको हकमा उि िागररकता प्रमाि पत्रको 

िाँर्ाप्रन्त  

▪ कमाचारीको पररवारल ेकमाचारी कार्ारत रहकेो न्िल्लाबाट 

िागररकताको प्रमािपत्र न्लि चाहमेा सम्बन्धित कार्ाालर्को 

न्सफाररस समते  

 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

 

 

 

 

 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

  ख) पकतको र्ाम थर र ठेगार्ा कायम गरे्       

  ▪ िागररकताको प्रमािपत्र न्वतरि कार्ान्वन्ि, न्िदने्शका 

२०६३ मा उल्लने्खत िपेाली िागररकताको प्रमािपत्रको 

प्रन्तन्लन्प पाउ भधि ेढाचँाको न्िवेदि र सम्बन्धित स्थािीर् 

तहको न्सफाररस  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइिको फोटो २ प्रन्त  

▪ न्िवेदकको िागररकता प्रमािपत्र  

▪ न्िवेदकको पन्तको िागररकताको प्रमाि पत्र  

▪ न्ववाह दतााको प्रमाि पत्र  

▪ सिाखतको लान्ग पन्त/सास/ुससरुा/िेठाि/ुदवेर मध्रे् कुिै 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

 

 

 

 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

 



एक ििा न्ििको िागररकताको प्रमािपत्र र िाता प्रमान्ित 

सन्हत उपन्स्थत हुिपुिे  

▪ पन्तको बसाईसराई भई आएको व्र्न्िको हकमा 

बसाईसराईको दताा प्रमािपत्र, िग्गा ििी पिुाा, न्विलुीको 

न्वल र मतदाता पररचर्पत्र । 

▪ कमाचारीको पररवारल ेकमाचारी कार्ारत रहकेो न्िल्लाबाट 

िागररकताको प्रमािपत्र न्लि चाहमेा सम्बन्धित 

कार्ाालर्को न्सफाररस समते ।  

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

  ग) पकतको र्ाम थर िटाउरे् वा माईकतको थर र ठेगार्ा 

कायम गरे्  

     

  ▪ िागररकताको प्रमािपत्र न्वतरि कार्ान्वन्ि, न्िदने्शका 

२०६३ मा उल्लने्खत िपेाली िागररकताको प्रमािपत्रको 

प्रन्तन्लन्प पाउँ भधि ेढाचँाको न्िवेदि र सम्बन्धित स्थािीर् 

तहको न्सफाररस । 

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साईिको फोटो २ प्रन्त  

▪ सम्बधि न्वच्िेद गरेको अदालतको फैसला र सम्बधि 

न्वच्िेद घटिादताा प्रमाि पत्र । 

▪ सक्कल िागररकता सन्हत माइती परिको 

आमा/बाबु/दाि/ुभाई वा सो िभए तीि पसु्ता न्भत्रका 

िातदेारको सिाखत 

▪ पन्तको िाम थर र ठेगािा हटाई माईतीको थर र ठेगािा 

कार्म गरी िागररकताको प्रन्तन्लन्प उपलव्ि गराई न्दि ेभधिे 

सम्बन्धित वडाको न्सफाररस ।  

▪ कमाचारीको पररवारल ेकमाचारी  कार्ारत रहकेो न्िल्लाबाट 

िागररकताको प्रमािपत्र न्लि चाहमेा सम्बन्धित 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

 

 

 

 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 



कार्ाालर्को न्सफाररस समते ।  

  घ) पुर्: कववाि गरेको अवस्थामा िालको पकतको र्ामथर 

र ठेगार्ा कायम गरे्  

     

  ▪ िागररकताको प्रमािपत्र न्वतरि कार्ान्वन्ि, न्िदने्शका 

२०६३ मा उल्लने्खत िपेाली िागररकताको प्रमािपत्रको 

प्रन्तन्लन्प पाउँ भधि ेढाचँाको न्िवेदि र सम्बन्धित स्थािीर् 

तहको न्सफाररस । 

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइिको फोटो २ प्रन्त  

▪ पन्तको मतृ्र् ुभएको अवस्थामा मतृ्र् ुदताा प्रमाि पत्र वा 

सम्बधि न्वच्िेद भएको अवस्थामा अदालतको फैसला र 

सम्बधि न्वच्िेद घटिादताा प्रमाि पत्र ।  

▪ न्िवेदक र न्िवेदकको हाल कार्म गिुापिे पन्तको िागररकता 

प्रमािपत्र  

▪ न्ववाहदतााको प्रमाि पत्र 

▪ सिाखतको लान्ग पन्त/सास/ुससरुा/िेठाि/ुदवेरमध्रे् कुिै 

एक ििा न्ििको िागररकताको प्रमािपत्र सन्हत उपन्स्थत 

हुिुपिे ।  

▪ कमाचारीको पररवारल ेकमाचारी कार्ाारत रहकेो न्िल्लाबाट 

िागररकताको प्रमािपत्र न्लि चाहमेा सम्बन्धित 

कार्ाालर्को न्सफाररस समते । 

 

 

 

 

 

 

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

 

 

 

 

 

 

रु १३ को 

न्टकट 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

 

 

 

 

 

 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

  ङ) थर संशोिर् गरे्       



  ▪ थर संशोिि गिुा पिााका कारि खलुाई सम्बन्धित वडाले गरी 

न्दएको न्सफाररस पत्र ।  

▪ दन्लतको हकमा रान्ष्ट्रर् दन्लत आर्ोगबाट दन्लत िातीर् 

अिुसनू्चमा सचूीकृत िात िान्तहरु न्भत्रको थर हुिुपिे । 

▪ सम्बन्धित व्र्न्िको न्िवेदि । 

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइिको फोटो २ प्रन्त । 

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

रु १३ को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

  च) शैकिक योग्यताको प्रमाणपत्रका आिारमा र्ाम थर वा 

उमेश संशोिर् गरे्  

     

  ▪ िागररकताको प्रमािपत्रका आिारमा शैन्िक र्ोग्र्ताको 

प्रमािपत्रको न्ववरि सच्चाउि पाउिे व्र्वस्था भएकोल े

शैन्िक र्ोग्र्ताको प्रमािपत्रका आिारमा िागररकतामा 

िामथर वा उमरे संशोिि गि ेन्वषर्मा थप िलफल हुिपुि े।  

प्रमाि पगुमेा 

सोही न्दि 

रु १३ को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

प्रशासर् शाखा 

१. र्ाबालक 

पररचयपत्र 

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहबाट फोटो समेत प्रमान्ित गरेको 

न्ििााररत फारम । 

▪ आमा र बाबुको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र ।  

▪ आमाको िागररकतामा बाबुको िाम थर उल्लेख िभएको 

भए न्ववाह दताा प्रमािपत्र  

▪ िधमदताा प्रमािपत्र 

▪ आमा वा बाबुको सिाखत  

▪ बाबु/आमा बाहके तीि पसु्तान्भत्रका पररवारका सदस्र् 

सिाखत गिा आएको खण्डमा सक्कल िागररकता सन्हत 

िाबालकसँगको िाता िाताप्रमान्ित पत्र । 

सबै प्रमाि 

पगुमेा 

दरखास्त 

न्दएकै न्दि  

रु १० को 

न्टकट  

प्रन्तन्लपीको 

हकमा प्रन्त 

पािा रु ३।- को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 



▪ िाबालक स्वरं् उपन्स्थत हुिपुिे  

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै न्खचेको सेतो पषृ्ठभमूी भएको 

२.५×३ cm साइिको फोटो ५ प्रन्त  

२. र्ागररकताको 

प्रमाणपत्र र अन्य 

सरकारी 

कागजातमा र्ाम 

थर िरक परेमा 

सोको कववरण 

प्रमाकणत गरे्  

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहको न्सफाररस  

▪ रु.१०को न्टकट सन्हत न्ििााररत ढाचँाको न्िवेदि 

▪ न्िवेदकको िपेाली िागररकताको प्रमाि पत्र  

▪ शैन्िक र्ोग्र्ताको प्रमाि पत्र वा अधर् सरकारी कागिात 

▪ दवैु काि दने्खिे हालसालै २.५×३ cm साइिको फोटो २ 

प्रन्त 

सबै प्रमाि 

पगुमेा 

दरखास्त 

न्दएकै न्दि  

रु १० को 

न्टकट  

प्रन्तन्लपीको 

हकमा प्रन्त 

पािा रु ३।- को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

३. 

 

पाररवाररक 

कववरण प्रमाकणत 

▪ रु.१० को न्टकट सन्हत न्ििााररत ढाँचाको न्िवेदि  

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहल ेफोटो समेत प्रमान्ित गरेको 

पाररवाररक न्ववरि  

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहबाट िारी भएको िाता प्रमान्ित 

प्रमाि पत्र 

▪ पेधसि पिा वा सम्बन्धित प्रमाि पत्र  

▪ मतृकको हकमा मतृ्र्दुताा प्रमािपत्र  

▪ पररवारका सबै सदस्र्हरुको िागररकताको प्रमाि पत्र  

▪ आवश्र्कता अिुसार िधमदताा र न्ववाह दतााको प्रमािपत्र  

सबै प्रमाि 

पगुमेा 

दरखास्त 

न्दएकै न्दि  

रु १० को 

न्टकट  

प्रन्तन्लपीको 

हकमा प्रन्त 

पािा रु ३।- को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

४. मिेशी, जर्जाती 

दकलत खस 

आकद प्रमाकणत 

▪  रु.१० को न्टकट सन्हत न्ििााररत ढाँचाको न्िवेदि  

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहको न्सफाररस  

▪ न्िवेदकको िागररकताको प्रमाि पत्र  

प्रमाि पगुमेा 

दरखास्त 

न्दएकै न्दि  

रु १० को 

न्टकट  

प्रन्तन्लपीको 

हकमा प्रन्त 

पािा रु ३।- को 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 



न्टकट 

५. ब्लाकस्टङ 

ईजाजत पत्र 

▪ न्िवेदकको न्िवदेि  

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहको न्सफाररस पत्र 

▪ सम्बन्धित आर्ोििा प्रमखुको न्सफाररस पत्र  

▪ न्िवेदकको िपेाली िागररकताको प्रमाि पत्र 

▪ न्िवेदकको न्िरोन्गताको प्रमाि पत्र  

▪ न्िवेदकको २ प्रन्त पासपोटा साईिको फोटो  

▪ प्रहरी चालचलि प्रन्तवेदि  

न्िर्मािुसार रािश्व न्तरेको बैंक भौचर  

कार्ान्वन्ि 

बमोन्िम 

प्रन्िर्ा 

पगुमेा सोही 

न्दि 

 स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

३. 

६. ब्लाकस्टङ 

ईजाजत पत्र 

र्कवकरण 

▪ न्िवेदकको न्िवदेि 

▪ ब्लान्स्टङ ईिाितपत्रको सक्कल प्रन्त  

▪ सम्बन्धित आर्ोििा प्रमखुको न्सफाररस पत्र  

▪ न्िवेदकको न्िरोन्गताको प्रमािपत्र 

▪ प्रहरी चालचलि प्रन्तवेदि 

न्िर्मािुसार रािस्व न्तरेको बैंक भौचर  

कार्ान्वन्ि 

बमोन्िम 

प्रन्िर्ा 

पगुमेा सोही 

न्दि 

 स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

४. 

७. िातिकतयार  क) ईजाजतपत्र र्ामसारी 

▪ न्िवेदकको न्िवदेि 

▪ हन्तर्ार ईिाितपत्रको सक्कल प्रन्त 

▪ न्िर्मािुसार रािस्व न्तरेको बैंक भौचर  

ििु न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्बाट ईिाितपत्र िारी भएको 

हो सोही न्िल्ला प्रशासि कार्ाालर्मा ईिाितपत्र प्राप्त गिे 

व्र्न्ि स्वरं् उपन्स्थत भई न्िवेदि पशे गिुापि े(पररपत्र) 

न्िवेदि 

परेको न्दि 

रु १० को 

न्टकट र 

न्िर्मावली 

बमोन्िमको 

शलु्क 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

  ख) ईजाजतपत्र र्वीकरण 

▪ न्िर्मावली बमोन्िम न्ििााररत ढाचँाको न्िवेदकको न्िवदेि  

न्िवेदि 

परेको न्दि 

रु १० को 

न्टकट र 

न्िर्मावली 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

  

 



▪ न्िवेदकको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र  

▪ हन्तर्ार ईिाितपत्रको सक्कल प्रन्त 

▪ न्िरोन्गताको प्रमािपत्र 

▪ िाता प्रमान्ित प्रमाि पत्र  

▪ हकिाडी न्दिे न्लिेको हकमा न्िर्मावलीको अिुसचूी १३ 

र १४ बमोन्िमको न्िवेदि 

▪ ईिाितप्राप्त व्र्न्िको मतृ्र् ुभएमा न्ििको मतृ्र्दुताा 

प्रमािपत्र सन्हत हकवालाको न्िवदेि र एकभधदा बढी 

हकवाला भए न्ििहरुको मञ्िरुीिामा समेत  

▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहको न्सफाररस  

▪ प्रहरी चालचलि प्रन्तवेदि  

बमोन्िमको 

शलु्क 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

  ग) ईजाजतपत्रको ठाउाँसारी  

▪ न्िर्मावली बमोन्िम न्ििााररत ढाचँाको न्िवेदकको न्िवदेि  

▪ न्िवेदकको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्र 

▪ हन्तर्ार ईिाितपत्रको सक्कल प्रन्त 

▪ बसाईसराई दताा प्रमािपत्र  

आवश्र्क 

िांचबुझ 

सकेको 

भोन्लपल्ट 

रु १० को 

न्टकट 

स.प्र.न्ि.अ/ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/ िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

मुद्दा सम्बन्िी कायन 

१. ठाडो उजुरी वा 

जीउ/ज्यार्को 

सुरिा कायम 

गरी पाउ भन्रे् 

कर्वेदर्  

▪ पीन्डत व्र्न्िको सम्पिूा व्र्होरा खलुाई आवश्र्क प्रमाि 

सन्हतको न्िवदेि  

▪ न्िवेदकको िागररकताको प्रमाि पत्र  

▪ न्िवेदिमा सरुिा चिुौन्तका आिार र कारि खलुाउिपुि े 

सोही न्दि     

२. जरुरी पक्राउ 

पूजी समथनर् 

तथा पक्राउ 

▪ पिाउ गिे प्रहरी कार्ाालर्ल ेबाटोको म्र्ाद र सावािन्िक 

न्वदा बाहके २४ घण्टा न्भत्र थिुुवा सन्हत प्रमखु न्िल्ला 

तुरुधत - प्र.न्ि.अ प्र.न्ि.अ  



अरु्मकत अन्िकारी समि पेश गिे । 

३. म्याद थप ▪ सम्बन्धित प्रहरी कार्ाालर्ले थिुुवा सन्हत प्र.न्ि.अ. समि 

पेश गिे । 

तुरुधत - प्र.न्ि.अ/प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ  

४. मुद्दा 

दतान/वयार्/थुर्छे

क आदेश/म्याद 

जारी 

▪ प्रमखु न्िल्ला अन्िकारीको आदशेािुसार हिु े

▪ अन्भर्ोग पत्रसाथ प्रन्तवादीलाई कार्ाालर्बधद हुिेसमर् भधदा 

कम्तीमा डेढ घण्टा पन्हले उपन्स्थत गराइएको हिुुपि े

▪ फरार प्रन्तवादीको ३ पसु्ते न्ववरि, स्पष्ट वति र सम्पका  ि.ं 

िागररकता प्रन्तन्लन्प समेत अन्भर्ोग परेमा स्पष्ट खलुेको 

हुिुपिे । 

सोही न्दि प्रचन्लत 

कािूि 

बमोन्िम 

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ/िा.स ु  

५. म्याद तारेख 

तोक्रे्/प्रमाण 

मुकरर गरे्/पेशी 

तोक्रे्  

▪ सम्बन्धित प्रन्तवादी तारेखमा रहकेो वा म्र्ाद/तारेखगिुारेको 

वा थिुामा रहकेो वा अंग पगुेको हिुुपि े।  

- - - प्र.न्ि.अ./प्र.अ. 

िा.स ु

 

६. तारेखमा 

बोलाउरे् तारेख 

थाम्रे् 

▪ १ तारेख पचाा/िरौटी िम्मा गरेको रन्सद सन्हत तोन्कएको न्दि 

प्रन्तवादी आफै उपन्स्थत हुिे ।  

▪ २ पटकको लान्ग मात्रमा बढीमा २१ न्दि प्रन्तवादी आफै 

उपन्स्थत हिुे ।  

▪ २ पटक मात्र बढीमा २१ न्दि तारेख थाम्ि पाईि भएकोल े

सोको लान्ग रु.१० को न्टकट टाँस गरी तोन्कएको ढाचँामा 

न्िवेदि न्दिपुि े।  

सोहीन्दि रु.१०।–को 

न्टकट  

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  

७. िैसला तयारी 

गरे् 

▪ प्रमखु न्िल्ला अन्िकारीको आदशेािुसार हिुे ।  प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम 

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  

८. प्रमाकणत 

प्रकतकलकप कदरे् 

▪ न्मन्सलमा संलग्ि कागिात र न्ििार् फैसलाको प्रमान्ित 

प्रन्तन्लन्प न्लिका लान्ग सरोकारवालाले तोकेको न्िवेदि र 

 प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम  

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  



तोन्कएको दरमा न्टकट टाँस गिुापि ेि ।  

९. र्ागररकता/जन्म

दतान अरु्सार 

शैकिक 

प्रमाणपत्रमा 

उमेर, र्ाम र जात 

सच्चाउरे् 

▪   न्िवेदकको न्िवेदि  

▪  हालसालै न्खचेको फोटो प्रमान्ित सन्हतको सम्बन्धित 

स्थािीर् तहको न्सफाररस पत्र  

▪  िेपाली िागररकताको प्रमािपत्र/िधमदताा प्रमािपत्र  

▪  सम्बन्धित न्वद्यालर्को न्सफाररस पत्र  

▪  सम्बन्धित न्शिा न्वकास तथा समधवर् ईकाइको न्सफाररस 

पत्र  

▪  संशोिि गिुापि ेशैन्िक प्रमाि पत्रहरुको प्रन्तन्लन्प  

 दवैु काि दने्खि ेगरी हालसालै न्खचेको पासपोटा साईिको 

फोटो २ प्रन्त  

     

१०. सवारी 

दुघनटर्ाका 

मृतकका 

िकदार/घाईतेला

ई िकतपकूतन, राित 

औषकि उपचार 

कदलाई भराई 

कदरे्  

▪ दघुाटिा पषु्टी हुिे मचुलु्का सन्हतका कागिातहरु (सम्बन्धित 

प्रहरीबाट घटिा मचुलु्का, लाश बुझेको पत्र, मने्डकल 

प्रन्तवेदि, मतृकको िागररकता, मतृ्र्दुताा प्रमािपत्र, िन्िकको 

हकदारको िागररकता प्रमािपत्र, िाता प्रमान्ित र सम्बन्धित 

स्थािीर् तहको न्सफाररश) सन्हत सम्बन्धित व्र्न्ि/हकदार 

स्वरं् उपन्स्थत हिुुपि े। 

▪ सवारी ििीका तफा बाट सवारीििी प्रमाि पत्र, न्बमा आलेख, 

अन्ततर्ारिामा, रकम बुझाउिेको पररचर्पत्र सन्हत 

सम्बन्धित व्र्न्ि उपन्स्थत हुिपुिे ।  

 प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम  

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  

११. दण्ड जररवार्ा 

असुल गरे्  

▪ प्रमखु न्िल्ला अन्िकारीको आदशेािुसार हिुे ।  प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम 

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  

१२. कबगो भराउरे् 

कदलाउरे् 

▪ मदु्दा अन्धतम न्किारा भएको वा पिुरावेदि अवन्ि िाघेको 

हुिुपिे । 

▪ सम्बन्धित िाहरेवाला, घाईत ेउपन्स्थत भई िागररकता 

 प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम 

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  



प्रमािपत्र वा पन्हचाि खलु्ि ेकागिात सन्हत (तीि वषा न्भत्र) 

न्िवेदि न्दिपुि े 

▪ प्रन्तवादी फरार रहकेो/िरौटी िमाित िराखेको वा रान्खएको 

िरौटी िमाित धर्िू रही ठहरेको न्वगो भराउि िसन्कएको 

अवस्थामा न्वगो भराउि सम्बन्धित प्रन्तवादी िेपाल सरहद 

न्भत्रको िार्िेथा  दखेाई दरखास्त न्दिुपिे । 

१३. िरौटी कितान ▪ र्स कार्ाालर्बाट भएको फैसला न्चत्त बुझी पिुरावेदि िगिे 

भए सोही व्र्होरा खलुेको िरौटी न्फताा न्िवेदि (रु. १०।– को 

न्टकट सन्हत) न्दिपुि े।  

▪ िेपाली िागररकता प्रमािपत्र वा पररचर्पत्र खलु्िे अधर् प्रमाि 

२ प्रन्त  

▪ बैक खातामा िम्बर सन्हतको न्ववरि खलुेको न्िस्सा २ प्रन्त  

 प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम 

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  

१४. सदरस्यािा ▪ प्रमखु न्िल्ला अन्िकारीको आदशेािुसार हिुे   प्रचन्लत काििू 

बमोन्िम 

प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

प्र.न्ि.अ.  

संस्था दतान, पत्रपकत्रका तथा छापाखार्ा   

१. संस्था दतान ▪ संस्थाका सम्पिूा पदान्िकारीहरुले सहीिाप गरेको अिुसचूी १ 

बमोन्िमको न्िवेदि 

▪ सम्बन्धि वडा कार्ाालर्को न्सफाररस 

▪ तदथा सन्मन्त गठि गररएको भेलाको माईधर्टूको प्रन्तन्लन्प । 

▪ संस्थाका सम्पिूा पदान्िकारीहरुले न्शर र पिुारमा सहीिाप 

गरेको तोन्कए बमोन्िमको न्विाि ३ (तीि) प्रन्त 

▪ संस्थाका सम्पिूा पदान्िकारीहरुको दईु प्रन्त िपेाली 

िागररकताको प्रन्तन्लन्प  

▪ संस्था दताा गदाा न्िर्मािुसारको रािश्व न्तरेको बैंक भौचर  

आवश्र्क 

िाँचबुझ 

सकेको 

भोन्लपल्ट  

रु १०००।- स.प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् 

अन्िकृत/िा.स.ु 

स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ. र 

अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

 

२. संस्था र्वीकरण ▪ सम्बन्धित संस्थाको न्िवेदि  प्रकृर्ा परुा  

भएमा सोही 

रु ५००।- स.प्र.न्ि.अ./ प्रशासकीर् स.प्र.न्ि.अ.को 

हकमा प्र.न्ि.अ. र 

 



▪ सम्बन्धित स्थािीर् तहको न्सफाररस  

▪ सक्कलै संस्था दताा प्रमाि पत्र  

▪ संस्थाको सािारि सभाको उपन्स्थन्त र न्ििार् पनु्स्तका  

▪ संस्थाको गत आ.व.को कर चिुा प्रमाि पत्र र करदाता सेवा 

कार्ाालर्बाट म्र्ाद थप गररएको पत्र । 

▪ संस्थाका सम्पिूा पदान्िकारीहरुको फोि िं. सन्हतको 

िामावली न्ववरि  

▪ लेखा पररििको कर चिुा प्रमाि पत्र र फमा िन्वकरि प्रमाि 

पत्र  

▪ न्िर्मािुसारको रािश्व न्तरेको बैंक भौचर  

न्दि 

 

अन्िकृत/िा.स.ु अधर् कमाचारीको 

हकमा 

स.प्र.न्ि.अ. 

रािदार्ी सम्बन्िी 

१. कवदु्यकतय 

रािदार्ी बर्ाउर्  

▪  अिलाईि फारम  

▪  िेपाली िागररकताको सक्कल प्रमािपत्र 

▪  रान्ष्ट्रर् पररचर्पत्र िम्बर (Approved भएको हुि ुपिे) 

▪  िावालकको हकमा िाबालक पररचर्पत्र र बाबु/आमा मध्रे् 

एक ििाको िागररकताको प्रन्तन्लन्प  

▪  न्ववान्हतको हकमा न्ववाह दताा प्रमािपत्र  

▪  बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दताा प्रमाि पत्र  

▪  राहदािीको म्र्ाद सन्कएको भए सक्कल राहदािी र हराएको 

/न्बन्िएको हकमा राहदािीको प्रन्तन्लन्प  

▪  न्िर्मािुसारको  रािस्व दस्तुर न्तरेको सक्कल बैंक भौचर  

राहदािी दस्तरु  

▪ िर्ाँ राहदािीको र िन्वकरि (३४ पषृ्ठको हकमा) रु.५,०००।– 

▪ िर्ाँ राहदािीको र िन्वकरि (६६ पषृ्ठको हकमा) 

     

      



रु.१०,०००।– 

▪ १० वषा भधदा मनु्िका िाबालकको हकमा रु. २५००।- 

▪ हराएको, पािा च्र्ान्तएको, केरमेट भएको वा अधर् कारिले 

राहदािी प्रर्ोग हुि िसक्िे भएको अवस्थामा थप पाँच हिार 

रुपैर्ाँ । 

२. कवदु्यतीय 

रािदार्ी कलर् 

आउाँदा  

▪ सम्बन्धित व्र्न्िको िागररकताको प्रमािपत्र । 

▪ सम्बन्धित व्र्न्ि िआई न्ििको एकाघरको व्र्न्ि राहदािी 

न्लि आएमा आउिे व्र्न्िको िागररकताका साथै न्ििसँग 

िाता न्भड्ि ेकागिात ।  

     

राकष्ट्रय पररचयपत्र 

१. राकष्ट्रय 

पररचयपत्र 

बर्ाउर् 

▪ अिलाईि फारम  

▪ िेपाली िागररकताको सक्कल प्रमाि पत्र  

▪ न्ववान्हतको हकमा न्ववाह दताा प्रमािपत्र 

▪ बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दताा प्रमाि पत्र  

▪ श्रीमाि/श्रीमतीको मतृ्र् ुभएको हकमा मतृ्र् ुदताा प्रमािपत्र  

     

२. राकष्ट्रय 

पररचयपत्र काडन 

कलर् 

▪ िेपाली िागररकताको सक्कल प्रमािपत्र 

▪ न्ववरि दताा गदााको आवेदि रुि ुफारम वा रान्ष्ट्रर् पररचर्पत्र 

िम्बर वा रान्ष्ट्रर् पररचर्पत्र सम्बधिी न्सस्टमबाट प्राप्त म्र्ासेि 

व्र्न्ि स्वरं् उपन्स्थत हिुुपिे ।  

     

३. कवपद् 

प्रभाकवतले 

तत्काल राित 

प्राप्त गर्न 

▪ न्िवेदकको न्िवदेि 

▪ सम्बन्धित वडा कार्ाालर्को न्सफाररस पत्र  

▪ िन्तको रकम र एकाघरका पररवार संतर्ा उल्लेख भएको प्रहरी 

सिान्मि मचुलु्काको सक्कल प्रन्त 

▪ न्पन्डतको िेपाली िागररकताको प्रमाि पत्र  

▪ िन्त भएको घरको फोटो  

     



 

▪ न्वपदक्ो घटिामा परी मतृ्र् ुभएमा मतृकको मतृ्र्दुताा प्रमािपत्र, 

प्रहरी सिान्मि मचुलु्का, िन्िकको हकवालासँगको िाता 

प्रमान्ित र िन्िकको हकवालाको बैंक खाता िम्बर  

▪ स्वीकृत मापदण्ड र कार्ान्वन्ि हुििे ।  


